APSTIPRINATI

ar Liepajas valstspilsétas pasvaldibas
izpilddirektora 2025. gada 4. decembris

rikojumu Nr. 270/2.1.1

Liepajas valstspilsétas pasvaldibas
Personas datu apstrades un aizsardzibas noteikumi

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72. panta pirmas dajas 2. punktu,
73. panta pirm&s dajas 4. punktu, Eiropas
Parlamenta  un Padomes regulas
Nr.2016/679 24.panta 1. punktu

I.  Visparigie jautajumi

1. Personas datu apstrades aizsardzibas noteikumi (turpmak — Noteikumi) nosaka:

1.1. informacijas resursu turétaju, informacijas un komunikacijas tehnologiju resursu
turétaju, personas datu aizsardzibas dalas, personas datu aizsardzibas
koordinatora Liepajas valstspilsétas pasSvaldiba (turpmak - Pasvaldiba)
kompetenci personas datu apstrades aizsardziba;

1.2. novértéjuma par ietekmi uz personas datu aizsardzibu veik8anu un personas datu
apstrades darbibas registra uzturéSanu un aktualizé$anu;

1.3. l[igumu slégSanu ar apstradatajiem;

1.4. personas datu droSibu;

1.5. datu subjekta tiesibu nodrosinadanu;

1.6. personas datu aizsardzibas uzraudzibu;

1.7. ricibu uzraudzibas iestades parbaudes gadijumos;

1.8. personas datu aizsardzibas parkdpuma konstatéSanas, pazinoSanas un
novérsanas organizatorisko proceduru.

2. Noteikumi attiecas uz visam Pasvaldibas iestadem, agentdram, Liepajas
valstspilsétas paSvaldibas domi, Liepajas valstspilsétas paSvaldibas domes
komitejam, komisijam un darba grupam (turpmak — Institlcija), ja Pasvaldiba ir parzinis
vai apstradatajs veiktajai personas datu apstradei.

3. Noteikumi ir saistoSi visiem Institlciju Darbiniekiem.

4. Noteikumos izmantotie termini:

4.1. Vispariga datu aizsardzibas regula - Eiropas Parlamenta un Padomes regula
Nr.2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz Personas datu apstradi
un Sadu datu brivu apriti un ar ko atcel Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu
aizsardzibas regula)

4.2. Datu subjekts - fiziska persona, kuru var tiesi vai netiesi identificét;

4.3. Darbinieks — jebkura persona, kurai ar Pasvaldibas iestdadém vai agentlram ir
nodibinatas darba tiesiskas attiecibas, ka art Liepajas valstspilsétas pasvaldibas
domes deputati, komisiju un darba grupu locekli;

4.4. Lietotajs — Darbinieks, kuram izveidots informaciju sistému lietotaja konts;

4.5. Koordinators — Pa$valdibas iestades vai agentiras noziméts Darbinieks, kur$
atbildigs par datu aizsardzibas jautajumiem konkrétaja Institcija;

4.6. DAD — Pasvaldibas iestades “Liepajas Centrala administracija” (turpmak —
Pasvaldibas administracija) Datu aizsardzibas dala;

4.7. Datu registrs - saskana ar Visparigds datu aizsardzibas regulas 30.pantu,
apstrades darbibu uzskaitijums, kura uzskaita Institliciju datu apstrades funkcijas,
nolikus, mérkus, apstrades aprakstu, tiesisko pamatu, procesa atbildigo, datu
subjektu kategorijas, personas datu ieguves avotu, personas datu kategoriju
aprakstu, datu sanéméju kategorijas, personas datu atrasSanas vietu, datu
glabasanas ilgumu, apstradataju, tehnisko un organizatorisko droSibas pasakumu
visparé€ju aprakstu, nodo$anu uz treSajam valstim arpus Eiropas Savienibas.
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4.8. Informacijas resursi - So Noteikumu izpratné ir informacija vai informacijas
kopums, taja skaita personas dati, neatkarigi no datu neséja formas, ieskaitot
nedatorizéta (papira) forma, pieméram, informacijas sistémas vai datu bazes
saturs, dokumenti un to aprite;

4.9. IKT resursi - $o Noteikumu izpratné ir tehnisku un tehnologisku resursu kopums
informacijas aprites nodrosinasanai — programmataras, serveri, datu glabasanas
iekartas, datori, datu parraides tikli un tikla aparatira, biroja un mobilas ierices un
citi tehniskie resursi, kurus izmanto PaSvaldibas funkciju izpildei un kas nodroSina
personas datu apstradi;

4.10. Informacijas resursu turétajs - So Noteikumu izpratné ir persona, kura savas
kompetences ietvaros ir atbildiga par Informacijas resursiem un rikojas ar tiem
Pasvaldibas uzdevuma, veicot Institicijas kompetencé esoSas funkcijas un
uzdevumus;

4.11. Personas dati - ir jebkura informacija, kas attiecas uz identificétu vai
identificéjamu fizisku personu. Identificéjama fiziska persona ir tada, kuru var tiesi
vai netieSi identificét, jo Tpasi atsaucoties uz identifikatoru, pieméram, minétas
personas vardu, uzvardu, identifikacijas numuru, atradanas vietas datiem,
tieSsaistes identifikatoru vai vienu vai vairakiem minétajai fiziskajai personai
raksturigiem fiziskas, fiziologiskas, genétiskas, garigas, ekonomiskas, kultiras
vai socialas identitates faktoriem;

4.12. Personas datu apstrade - jebkura ar personas datiem vai personas datu
kopumiem veikta darbiba vai darbibu kopums, ko veic ar vai bez automatizétiem
lldzekliem, pieméram, vakSana, registracija, organizéSana, strukturésana,
glabasana, pielagoSana vai parveidoSana, atgusana, aplukoSana, izmantoSana,
izpauSana, nosutot, izplatot vai citadi darot tos pieejamus, saskanoSana vai
kombinéSana, ierobezoSana, dzéSana vai iznicinasana;

4.13. Ipasu kategoriju dati - dati, kas atklaj rases vai etnisko piederibu, politiskos
uzskatus, religisko vai filozofisko parliecibu vai dalibu arodbiedribas, un genétisko
datu, biometrisko datu, lai veiktu fiziskas personas unikalu identifikaciju, veselibas
datu vai datu par fiziskas personas dzimumdzivi vai seksualo orientaciju;

4.14. Auditacijas pieraksti - analizei pieejami pieraksti, kuros registréti dati par
noteiktiem notikumiem (datu aplUikoSana, registréSana, dzéSana u.c.)
informacijas sistéma vai cita informacijas uzglabasanas formata;

4.15. Personas datu drosibas apdraudéjums - ar nodomu (t13i) vai aiz neuzmanibas
izdarTta darbiba vai notikums, kas var izraisit sistémas informacijas vai tehnisko
resursu izmainas, bojajumu, iznicindSanu vai nonakSanu tadu personu riciba,
kuras nav tam pilnvarotas, vai kura dél piekliSana sistémas Informacijas
resursiem var bit traucéta vai neiespéjama;

4.16. Personas datu aizsardzibas parkapums - ir droSibas parkapums, kura
rezultatd notiek nejausa vai nelikumiga nosutito, uzglabato vai citadi apstradato
Personas datu iznicinasana, nozaudéSana, parveidoSana, neatlauta izpausana
vai piekluve tiem;

4.17. Novertejums — Noverteéjums par ietekmi uz datu aizsardzibu atbilstoSi
Visparigas datu aizsardzibas regulas 35.pantam;

4.18. Sifresana - informacijas parveidoSana tada veida, lai to nevarétu nolasrt
nesankcionétas personas. Izmantojot dazadas SifréSanas metodes, parveido
originalos datus péc noteikta algoritma vai shémas, tadéjadi padarot tos
nelasamus, lidz ar to laujot datus droSi nosutit pa elektroniskajiem kanaliem.

Visi termini, kas nav uzskaititi 4.punkta ir interpretéjami atbilstoSi Visparigai datu

aizsardzibas regulai.

Atbildibas sadalijums:

6.1. Institdcijas vaditajs atbild par visas Institlcijas Informacijas resursiem un veikto
Personas datu apstradi saskana ar aréjiem normativajiem aktiem un Pasvaldibas
iekSejiem normativajiem aktiem.

6.2. TieSais vaditajs atbild par to padotiba esoSo Darbinieku veikto Personas datu
apstradi saskana ar aréjiem normativajiem aktiem, PaSvaldibas iekSejiem
normativajiem aktiem un Institlcijas vaditaja rikojumiem.
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6.3. Darbinieks atbild par ta veikto Personas datu apstradi saskana ar argjiem
normativajiem aktiem un PaSvaldibas iek$€jiem normativajiem aktiem.

Institlcijas, veicot datu apstradi, ievéro $adus principus:

7.1. Personas datus apstrada likumigi un godpratigi un Datu subjektam parredzama
veida;

7.2. Personas datus vac konkrétiem, skaidriem un legitimiem (likumigiem) noldkiem
(mérkiem) un to turpmaku apstradi neveic ar minétajiem nolukiem nesavietojama
veida;

7.3. Personas dati ir adekvati, atbilstigi un ietver tikai to, kas nepiecieSams to
apstrades nolukiem (mérkiem);

7.4. Personas dati ir precizi un, ja nepiecieS8ams, atjauninati. Darbinieks veic
nepiecieSamos pasakumus, lai nodro$inatu neprecizu Personas datu, nemot véra
nolukus (mérkus), kadiem tos apstrada, dzéSanu vai laboSanu;

7.5. Personas datus glaba veida, kas pielauj Datu subjektu identifikaciju, ne ilgak ka
nepiecieSams nolukiem (mérkiem), kados attiecigos Personas datus apstrada;

7.6. Personas datus apstrada tada veida, lai nodroSinatu atbilstoSu personas datu
droSibu, tostarp aizsardzibu pret neatlautu vai nelikumigu apstradi un pret
nejausu nozaudéSanu, iznicinaSanu vai sabojasSanu, izmantojot atbilstoSus
tehniskos vai organizatoriskos pasakumus.

II. Informacijas resursu turétaja, IKT resursu turétaja un personas datu
aizsardzibas koordinatora kompetence

InstitGcijas vaditajs pilda Informacijas resursu turétdja pienakumus attieciba uz
Institlcijas Informacijas resursiem, kas ir Institlicijas riciba un ko tas izmanto savas
Institlcijas funkciju un uzdevumu veikSanai. Institlicijas vaditajam ir tiesibas nozimét
citu Institlicijas Darbinieku vai Darbiniekus, kas veiks Informacijas resursu turétaja
funkcijas. Par Informacijas resursu turétaju nevar nozimét Koordinatoru.
IKT resursu turétajs ir attiecigas Institicijas Informacijas tehnologiju dala (turpmak —
IT dala) vai Darbinieks, kura piendkumos ietilpst IKT resursu uzturésana, ja Institacijai
nav IT dala. Centralizéto paSvaldibas Informacijas sistému IKT turétdjs ir Pasvaldibas
administracijas IT dala. Ja arpakalpojuma sniedzéjs nodrosina IKT resursus, tad IKT
resursu turétajs ir arpakalpojuma sniedzéjs. Ja Institicija ir IT dala vai Darbinieks, kura
pienakumos ietilpst IKT resursu uzturéSana, tad arpakalpojuma sniedz€js nevar bt
IKT resursu turetajs.
Informacijas resursu turétdjam un IKT resursu turétajam ir tiesibas sagatavot un
Institlcijas vaditajam ir tiesibas izdot atseviSkus iekS€jos normativos aktus Personas
datu aizsardzibas joma (proceddras, kartibas u.c.), kas nav pretruna ar Siem
Noteikumiem. Informacijas resursu turétajs un IKT resursu turétajs pirms
iepriekSminéto atsevisko iekS&jo normativo aktu apstiprindSanas saskano tos ar DAD.
Institlcijam, kuras veic videonovérosanu, jaizstrada atseviSka kartiba, kurd janosaka
videonovéroSanas sistémas darbibas apraksts, videonovéroSanas sistémas droSibas
prasibas, riciba incidenta gadijumos, videonovéroSanas ierakstu aplikoSanas kartiba,
videonovéroSanas ierakstu papildu saglabasanas kartiba, videonovéroSanas ierakstu
izsniegSanas kartiba treSajam personam, ka ari par videonovéroSanu atbildigas
personas pienakumi un tiesibas.

Informacijas resursu turétajam ir $adi pienakumi:

12.1. ja nepiecieS8ams, sadarbiba ar IKT resursu turétaju un Koordinatoru, nodrosinat
Datu subjektu informéSanu par vina Personas datu apstradi saskana ar
Visparigas datu aizsardzibas regulas 13. un 14.pantu;

12.2. sadarbiba ar Koordinatoru regulari parskatit un, ja nepiecieSams, atjaunot Datu
subjektam sniedzamo informaciju par vina Personas datu apstradi;

12.3. sadarboties ar IKT resursu turétaju, lai nodroSinatu Personas datu apstrades
drosSibu;
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12.4. pec DAD pieprasijuma sniegt informaciju par Informacijas resursu turétaja
parzind esoSajiem Informacijas resursiem, informacijas aprites ciklu un
izmantotajiem IKT resursiem;

12.5. nodroSinat Informacijas resursu, kas ir nedatorizéta (papira) forma, fizisko
aizsardzibu, arhivéSanas un iznicinaanas terminu ievéro$anu.

Informa&cijas resursu turétajam ir tiesibas:

13.1. pieprasit un sanemt no Darbinieka paskaidrojumus par vina veikto Personas
datu apstradi, tas mérki un tiesisko pamatojumu;

13.2. nepiecieS8amibas gadijuma pieprasit un sanemt no IKT resursu turétaja
informaciju Darbinieka veiktajam darbibam ar Personas datiem, taja skaita
Auditacijas pierakstus;

13.3. pienemt Iemumu par Darbinieka piekluves tiesibu blokéSanu vai anulésanu, ja ir
pamatotas aizdomas, ka Darbinieks veicis nelikumigu Personas datu apstradi, par
to elektroniski informéjot IKT resursu turétaju un DAD;

13.4. piedalities iek$€jo normativo aktu par Personas datu aizsardzibu un droSibu
izstrade.

IKT resursu turétajam ir $adi pienakumi:

14.1. péc pieprasijuma sniegt DAD informaciju par IKT resursu turétaja parzina
esoSajiem |IKT resursiem, IKT programmu registrétajiem Lietotadjiem un
programmu Lietotaju pieejas tiesibu [Imeniem;

14.2. ja nepiecie$ams, nodrosina, ka Institiicija tehniski spés nodrosinat Datu subjekta
tiesibas uz datu parnesamibu, dzéSanu vai labosSanu;

14.3. péc nokluséjuma nodroSinat integrétas datu aizsardzibas principa ievéro3anu,
ieviedot jaunus vai attistot esosos IKT resursus;

14.4. sadarboties ar Informacijas resursu turétaju un DAD, lai nodro$inatu Personas
datu apstrades drosibu.

Koordinatoru obligati iece| visas Institlcijas un par Koordinatora iecelSanu 5 (piecu)

darba dienu laika pazino DAD. Institlcijam ir tiesibas iecelt vairakus Koordinatorus,

nemot véra Darbinieku skaitu, apstradajamo Personas datu apjomu un personu datu
kategorijas.

Liepajas valstspilsétas paSvaldibas iestades “Liepajas lIzglitibas parvalde”, “Liepajas

Sporta parvalde”, “Liepajas Kultlras parvalde” var iecelt vienu Koordinatoru uz visam

to parraudziba esoSajam iestadém. Liepajas valstspilsétas paSvaldibas domes,

Liepajas valstspilsétas pasvaldibas domes pastavigo komiteju, komisiju un darba

grupu Koordinators ir Pasvaldibas administracijas nozimétais Koordinators.

Institlcijas vaditajam ir tiesibas uzdot veikt Koordinatora piendkumus tikai InstitGcijas

Darbiniekam.

Institdcijas vaditajs iece| par Koordinatoru personu, kura parzina Institicijas darbibu,

informacijas apmainas procesus funkciju nodroSindSanu, un kurai ir zinaSanas

Personas datu aizsardzibas joma.

Koordinatoram ir pienakums 6 (seSu) méneSu laika kop$ iecelSanas, apmeklét

obligatas DAD organizétas apmacibas datu aizsardzibas joma.

Koordinatoram ir $adi pienakumi:

20.1. palidzét Institacijas IKT un Informacijas resursu turétajiem ievérot normativo
aktus Personas datu aizsardzibas joma;

20.2. palidzét Instithcijai izstradat Datu subjektam sniedzamo informaciju;

20.3. piedalities jauna Personas datu apstrades registra izstradé un esos$u Personas
datu apstrades registra aktualizé$ana;

20.4. zinot DAD par jaunadm Personas datu apstradém Institlcija vai izmainam
esosajas Personas datu apstrades;

20.5. veikt Novertéjumu vai sagatavot citus dokumentus péc DAD noradém attieciba
uz Institlicijas veikto Personas datu apstradi, pieaicinot citus Darbiniekus vai
organizét aréjo novertétaju pieaicinasanu, ja nepiecieSams;

20.6. uzraudzit vai Personas datu apstrade notiek saskana ar Novértéjumus;

20.7.izvertet vai Personas datu aizsardzibas parkapums rada risku fiziskam
personam, ja nepiecieSams, pieaicinot IKT un Informacijas resursu turétajus;

Sis dokuments ir parakstits ar drosu elektronisko parakstu un satur laika zimogu



21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.
28.

29.

30.

31.

5

20.8. sadarboties ar DAD, lai nodroSinatu saskanotu Personas datu aizsardzibas
prasibu ievéroSanu Pasvaldiba.

Koordinatoram ir tiesibas:

21.1. iegat no citiem Darbiniekiem pienakumu veikSanai nepiecieSamo informaciju;

21.2. lugt palidzibu IKT resursu turétajam vai DAD savu pienakumu izpildé.

Personas datu apstrades darbibu registrs, novértéjums par ietekmi uz datu
aizsardzibu un izvertéjumi par Personas datu apstradi

Informé&cijas resursu turétajs nosaka Personas datu apstrades organizatorisko kartibu
par Personas datu apstrades procesiem, kas nepiecieSami funkciju veikSanai,
konsultéjoties ar DAD.

Informé&cijas resursu turétajs 1 (vienu) ménesi pirms jaunas Personas datu apstrades

(pieméram, jauna pakalpojuma, informacijas sistému ievieSanas, jaunu saisto$o

noteikumu projektu izstradaSanas) uzsakSanas, sadarbiba ar savas Institiicijas

Koordinatoru, informé DAD par planotas Personas datu apstrades:

23.1. nollku Personas datu apstradei un apstrades tiesisko pamatu;

23.2. Datu subjektu kategoriju, ko planots apstradat;

23.3. Personas datu veidiem, ko planots apstradat;

23.4. sanéméju kategorijam, kuram Personas dati ir izpausti vai kuram tiks izpausti;

23.5. glabasanas terminu, cik ilgi Personas dati tiks glabati, vai, ja tas nav iespéjams,
kritériji, ko izmantos minéta laikposma noteikSanai;

23.6. vai notiks Personas datu nosidtisana arpus Eiropas Savienibas vai Eiropas
Ekonomiskas Zonas vai starptautiskajai organizacijai;

23.7.ja iesp€jams, tehnisko un organizatorisko droSibas pasakumu visparéju
aprakstu;

23.8. izmantoto informacijas sistému;

23.9. iesaistitajiem vai planotajiem apstradatajiem.

Informacijas resursu turétajs atbild par Noteikumu 23. punkta sniegtas informacijas

savlaicigu iesnieg8anu, patiesumu un atbilstibu normativajiem aktiem Personas datu

aizsardzibas joma.

Datu registru sadarbiba ar katras Institicijas Koordinatoru uztur DAD, ieklaujot taja

Informacijas resursu turétaju iesniegto informaciju un veicot risku novértéjumu ko

personas datu apstrade rada datu subjektu tiestbam un brivibam. Koordinatori seko

lidzi, lai ta Institdcijas registra batu ieklauta visas veiktas Personu datu apstrades,
nepiecieSamibas gadijuma to aktualiz€jot, par ko informé DAD.

Datu registra konkrétas personas datu apstrades procesus saskano par to atbildiga

persona, kas noteikta Datu registra. Datu registru apstiprina Institlcijas vaditajs.

DAD nodrosSina Datu registra parskatiSanu ne retak ka vienu reizi divos gados.

Informacijas resursu turétajs nepiecieSamibas gadijuma sadarbiba ar IKT resursu

turétaju un konsultéjoties ar DAD, lemj par Novértéjuma un citu izvértéjumu par

Personas datu apstradi veikSanu atbilstoSi normativo aktu prasibam 1 (vienu) ménesi

pirms jaunas Personas datu apstrades uzsaksanas vai batiskdm izmainam jau esosa

Personas datu apstrade.

Informacijas resursu turétajs organizé Novértéjuma veikS8anu péc DAD

rekomendacijas vai veic to obligata karta saskana ar Noteikumu 31.punktu.

Sakotnéji Novértéjumu veic Koordinators, atseviskos gadijumos izveidojot darba

grupu, pieaicinot aréjo novértétaju vai citus attiecigas jomas specialistus, ka arf citu

Institlciju Darbiniekus. Novértéjumu paraksta Institicijas vaditajs un Novértéjuma

veicgjs.

Novertéjumu veic, ja planota Personas datu apstrade varétu radit augstu risku Datu

subjektam normativajos aktos un Datu valsts inspekcijas noteiktajos gadijumos, un ja

plano:

31.1. veikt sistematisku un plasu fizisku personu personisko aspektu novértésanu, kas
balstita uz automatizétu apstradi (tostarp profiléSanu) un uz kuras pamata tiek
pienemti [émumi, kas fiziskai personai rada tiesiskas sekas vai to lidzigi batiski
ietekme;
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31.2. apstradat Tpasu kategoriju personas datus plasa méroga (pieméram, datus par
vesellbu, @enétiskos datus, biometriskos datus, rasi, etnisko piederibu,
politiskajiem uzskatiem u.c.) vai datus par sodamibu un parkapumiem;

31.3. veikt publiski pieejamas zonas uzraudzibu plada meéroga (pieméram,
videonovéroSanu publiskas vietas);

31.4. izmantot jaunas vai inovativas tehnologijas (vai izmantot eso$as tehnologijas
jauna veida), kas var radit iepriek8 nezinamus riskus (pieméram, maksliga
intelekta risinajumi, sejas atpazisana);

31.5. veikt automatizétu Iémumu pienems8anu, kas rada tiesiskas sekas vai butiski
ietekmé Datu subjektu (pieméram, automatiska pakalpojuma atteikS8ana bez
cilveka iesaistes);

31.6. veikt datu kopu saskano$anu vai apvienoSanu, kas iegutas no dazadiem avotiem
vai dazadiem sakotné&jiem noltkiem un kas parsniedz Datu subjekta sapratigas
gaidas;

31.7. veikt tadu datu apstradi, kas liedz Datu subjektam izmantot tiesibas,
pakalpojumus vai noslégt ligumu;

31.8. piedavat informacijas sabiedribas pakalpojumus tiedi bérniem (pieméram,
marketinga aktivitates vai lietotnes, kas mérkétas uz bérniem);

31.9. citos gadijumos, kas ieklauti aktualaja Datu valsts inspekcijas apstiprinataja
saraksta ar apstrades veidiem, kuriem obligati javeic novértéjums.

Institlcijai ir tiesibas veikt Novéertéjumu art gadijumos, kas nav minéti Noteikumu

31.punkta, un gadijumos, kad nav iesp€jams izvertét, vai apstrade var radit augstu

risku.

Ja Instittcija plano veikt iepirkumu vai slégt ligumu par pakalpojuma sanems$anu, kura

rezultatd notiks Personas datu apstrade, kas minéta Noteikumu 31.punkta un kuras

parzinis ir Pasvaldiba, tad Koordinators péc Informacijas resursa turétaja pieprasijuma
informé DAD un veic Novertéjumu pirms iepirkuma vai liguma noslégsanas, ja netiek
rikota iepirkuma proceddra.

Koordinators 5 (piecu) darba dienu laikd péc Novéertéjuma parakstiSanas iesniedz to

DAD.

Ja Noveértéjuma rezultata secinams, ka Datu subjektu tiesibam un brivibam planota

Personas datu apstrade radis augstu risku (fiziskam personam var rasties batiskas

sekas, ko tas nevarés noveérst vai parvarét) un Institicija nevar nodrosinat pasakumus

risku mazinasanai, tad DAD, piesaistot Informacijas resursu turétaju un Koordinatoru,
saskana ar Personas datu aizsardzibas normativajiem aktiem organizé iepriekSéjo
apsprieSanos ar Datu valsts inspekciju.

Ja nav nepiecieSams veikt iepriekd€jo apsprieSanos ar Datu valsts inspekciju, DAD

informaciju par Novértéjumu ieklauj Datu registra.

Ja nepiecieSams veikt iepriek$€jo apsprieS8anos ar Datu valsts inspekciju, tad DAD

informaciju par Personas datu apstradi ieklauj Datu registra péc Personas datu

apstrades saskano$anas ar Datu valsts inspekciju.

Novértéjumu veic saskana ar DAD izstradatu standarta veidlapu.

Koordinators veic veikta Novértéjuma aktualizéSanu, ja tiek planotas butiskas

izmainas datu apstradé, par kuru ir veikts Novértéjums. Aktualizéto Novertéjumu

paraksta Instittcijas vaditajs un Novértéjuma veicéjs.

Koordinators iesniedz DAD aktualizéto Novértéjumu 5 (piecu) darba dienu laika péc

ta parakstisanas.

IV. Ligumi ar apstradatajiem

Institlcija, Informacijas resursu turétajs vai IKT resursu turétajs (turpmak ari -
Atbildigie par llguma noslég8anu), kas lemj savu funkciju un uzdevumu veikSanai
piesaistit apstradataju vai jau ir noslégusi ligumu ar apstradataju, piesaista tikai tadu
apstradataju (apakSuznémeéju), kas ieprieks sniedz pietiekamas garantijas, lai istenotu
Personas datu aizsardzibai un droS$ibai atbilstoSus tehniskos un organizatoriskos
pasakumus, kas atbilst normativajiem aktiem Personas datu aizsardzibas un droSibas
joma.
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Pirms apstradataja piesaistes Atbildigie par liguma noslég$anu informé DAD, noradot:
42.1. apstradataja nosaukumu un registracijas numuru;

42.2. datu apstrades noliku un procesa aprakstu;

42.3. apstradajamas Personas datu kategorijas;

42.4. planoto datu apjomu (aptuvenais datu subjektu skaits);

42.5. veikto sakotnéjo izveértéjumu (ja attiecinams).

DAD izvertéjot planoto datu apstradi un apstradataja lomu datu apstradé, nosaka, vai
nepiecieSama apstradataja novertésana.

To, vai apstradatajs sniedz pietieckamas garantijas, Atbildigie par llguma noslégSanu
nosaka, izmantojot DAD elektronisko apstradataja novéertéSanas anketu. Apstradataja
novértéSanai DAD var iesniegt apstradataju iepriek$ sagatavotas vai citu organizaciju
iegltas apstradataju novértéSanas anketas, ja DAD tas atzist par atbilstoSam.

DAD, sanemot aizpilditu apstradataja novértéSanas anketu, 3 darba dienu laika
sagatavo zinojumu, kura sniedz viedokli par to, vai izvélétais apstradatajs atbilst
normativajiem aktiem Personas datu aizsardzibas joma.

Ja DAD, izvertéjot planoto datu apstradi un apstradatdja lomu datu apstrade, ir
noteicis, ka apstradataja novertéSanas anketa nav nepiecieSama, tad zinojumu
nesagatavo.

DAD zinojums ar apstradataja novertéSanas anketu tiek sagatavots lietvedibas
programma Lietvaris, saskanots ar Institucijas darbinieku, kurs atbildigs par liguma
sagatavoS$anu, un nosutits Institlcijas vaditajam.

Organizejot iepirkumu procediru, kura paredzéta personas datu apstrade Atbildigie
par liguma noslégSanu iesaista DAD tehniskas specifikacijas izstrade, lai definétu
minimalas prasibas datu aizsardzibai un droSibai. lepirkuma nolikuma var tikt ieklautas
prasibas pretendentam iesniegt aizpilditu apstradataja novértéSanas anketu vai citus
apliecinajumus par atbilstibu Visparigas datu aizsardzibas regulas prasibam.
Atbildigie par llguma noslég3anu, kas lemj par apstradataja nepiecieSamibu, vai kuru
funkciju izpildei ir piesaistits apstradatajs, atbild par to, ka ligums ar apstradataju ir
noslégts atbilstosi Visparigajai datu aizsardzibas regulai, taja ir ieklautas tiesibu aktos
noteiktas minimalas prasibas apstradatajiem Personas datu aizsardzibas un
informacijas tehnologiju dro$ibas joma, netiek pazeminats Pasvaldibas IKT resursu
un Personas datu droSibas lImenis, ka arT tas ir noslégts pirms Personas datu
apstrades uzsaksanas.

DAD sniedz rekomendacijas par Personas datu aizsardzibas un informacijas
tehnologiju droSibas prasibam, kas ieklaujami ligumos ar apstradatajiem, vajadzibas
gadijuma iesaistot IKT resursu turétaju.

Atbildigie par lguma noslégsSanu, kas noslégusi ligumu ar apstradataju, nodrosina
[lguma izpildes kontroli.

ligtermina ligumiem Atbildigie par liguma noslégSanu sadarbibd ar DAD veic
apstradataja atbilstibas parvértédanu ne retak ka reizi 2 gados, lai parliecinatos, ka
dro8ibas garantijas joprojam ir spéka.

V. Personas datu drosiba

Ja Personas datus apstrada elektroniska veida, tad Informacijas resursu turétajs un

IKT resursu turétajs nodrosina, ka:

53.1. ir pieSkirtas IKT programmas Lietotja tiesibas konkrétam Darbiniekam, kuram
ir tiesibas pieklat, parveidot, labot, izpaust, dzést vai veikt citu Personas datu
apstradi;

53.2. Personas dati ir precizi, nemot vérd mérkus (noltkus), kddiem Personas datus
apstrada;

53.3. Personas dati ir pieejami un izmantojami;

53.4. nejausi nozaudéti, parveidoti vai iznicinati Personas dati tiktu atjaunoti, neradot
zaudé&jumus vai kaitéjumu Datu subjektiem.

Personas datus, kurus apstrada elektroniska veida:

54.1. aizsarga ar autentifikacijas lidzekliem saskana ar prasibam, ko nosaka aréjie
normativie akti un Pasvaldibas iek$gjie normativie akti;
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54.2. apstrada tikai Pasvaldibas kontrolétos resursos, iznemot, ja aréjie resursi atbilst
iek$éjiem un aré€jiem normativajiem aktiem Personas datu aizsardzibas joma un
Pasvaldibas informaciju tehnologiju droSibas politikai un tas ir ieprieks saskanots
ar IKT resursu turétaju un DAD;

54.3. nodroSina to atrasanos dro$as centralizétas datu glabasanas vietas (serveros),
attalinati no telpam, kur tiek pienemti klienti un citas personas;

54.4. nodroSina regularu rezerves kopiju veidoSanu, kuras regulari parbauda, vai
iespéjams atjaunot Personas datus saskana ar PaSvaldiba iek$&jos normativajos
aktos noteikto kartibu;

54.5. nesaglaba mobilajas iericés, iznemot, ja mobilajam iericém ir uzlikta ekrana
parole.

Ipasu kategoriju personas datus, kurus apstrada elektroniska veida:

55.1. Tpasu kategoriju personas datus parraida Sifréta veida vai izmantojot droSus
komunikaciju kanalus, pieméram, e-adrese;

55.2. ja tos glaba parnésajamos datu neséjos, tad Personas datus glaba Sifréta veida
atseviski drosa vieta, kad Personas datus neizmanto piendkumu veikSanai.

Darbinieks, apstradajot Personas datus, bloké datu apstrades iekartas ekranu, ja

Darbinieks neatrodas darba telpa vai ir partraucis datu apstrades iekartas lietoSanu.

Darbiniekam aizliegts veidot Personas datu kopijas, ja vien tas nav nepiecieSams vinu

funkciju un pienakumu veik$anai.

Personas datu apstradi veic Eiropas Savieniba vai Eiropas Ekonomiskaja zona.

Personas datus aizliegts apstradat arpus Eiropas Savienibas vai Eiropas

Ekonomiskas zonas, iznemot gadijumus, ja to noteic normativie akti vai arf, ja to veic

atbilstosi normativajiem aktiem, saskanojot ar DAD.

Personas datus Darbinieks apstrada tikai sava amata pienakumu veikSanai.

Darbiniekam ir japarzina visas sevis veiktas Personu datu apstrades darbibas mérkus

un tiesiskos pamatus.

Darbinieks nodrosina, ka Personas dati ir dro$1ba, izmantojot samérigus piesardzibas

pasdkumus un ievérojot Pasvaldibas iek5&jos normativajos aktos noteikto.

Darbiniekiem aizliegts izpaust autentifikacijas rikus citam personam.

Personas datus aizliegts nodot personam, kuram nav tiesibas tos iegit, tai skaita

citiem Darbiniekiem.

Darbiniekam ir aizliegts veikt darbibas, kas sekmé Personas datu nelikumigu apstradi.

Darbinieks neizpauz Personas datus, kas ieguti, veicot pienakumus, art péc darba

tiesisko attiecibu vai citu ligumisko attiecibu izbeigSanas, iznemot normativajos aktos

noteiktos gadijumus. Visas personas, kuram ir pieeja PaSvaldibas riciba esoSiem

Personas datiem, paraksta apliecinajumu par atbilstoSu Personas datu apstradi un

aizsardzibu, kura ietvertas vismaz $adas prasibas:

64.1. apliecinajums, ka veicot savus piendkumus, Darbinieks apstradas Personu
datus saskana ar Visparigo datu aizsardzibas regulu, citiem normativajiem aktiem
Personas datu aizsardzibas joma un Pa$valdibas iek$&jiem normativajiem
aktiem;

64.2. Darbinieka apnemsSanas nodroSinat visus aizsardzibas pasakumus, lai
nodroSinatu informacijas un Personas datu, kam Darbiniekam ir pieeja,
konfidencialitati;

64.3. uzskaitijums ar Personu datu aizsardzibas prasibam atkariba no Darbinieka
ienemama amata, paredzétas Personas datu apstrades un ietekmes uz Personas
datu apstradi;

64.4. informacija par to, ka apliecindjums bds spéka bez ierobezojumiem art péc
Darbinieka amata funkciju un pienakumu pildiS8anas laika, neatkarigi no to
izbeig&anas iemesliem;

64.5. informacija, ka parakstot o apliecinajumu, Darbinieks apliecina, ka ir informéts,
ka par Personas datu apstrades un aizsardzibas parkapumiem tiks saukts pie
atbildibas normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Institlcijas vaditajs organizeé apliecinajumu parakstiSanu par Personas datu atbilstosSu

apstradi.
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Darbiniekam ir pienakums neskaidribu gadijuma par Personas datu apstrades un

aizsardzibas jautajumiem konsultéties ar savas Institlicijas Koordinatoru vai DAD.

Lai nodrosinatu Personas datu precizitati, nemot véra mérkus (noltkus), kadiem tos

apstrada, Darbinieks:

67.1. Personas datus, kurus apstrada vienam mérkim, glaba péc iespéjas mazak
dazadas vietads. Darbinieks neveido nevajadzigas atseviSkas Personas datu
kopas;

67.2. izmanto katru iespéju, lai nodroSinatu Personas datu atjaunoSanu (pieméram,
ladzot klientiem apstiprinat savus datus, kad vinus apkalpo klatiené);

67.3. precizé Personas datus, ja tie ir neprecizi.

Ja Darbinieks IKT programma apstrada Personas datus dazadam funkcijam, tad IKT

programma, ja tehniski iespéjams, nodala pieeju limenus, kur IKT resursu turétajs

nodroSina, ka Darbinieks var apstradat tikai tos Personas datus, kas nepiecieSami
noteiktu funkciju veikSanai.

Darbiniekam, ja vinam ir tiesibas pieklut telpam, kuras atrodas Personas dati,

Personas datiem IKT programmas vai citiem resursiem, kuros ir Personas dati, péc

darba tiesisko attiecibu izbeigSanas ar Institlciju, nekavéjoties anulé attiecigas

piekluves tiesibas.

Attieciba uz Personas datu glabasanu, tad Informacijas resursu turétijs nosaka

Personas datu glabasanas terminus, kas nepiecieSami mérka sasniegSanai, kurus

ievero Informacijas resursu turétajs sadarbojoties ar IKT resursu turétaju.

Personas datus papira forma var glabat:

71.1. sledzama telpa atvérta tipa skapr vai atvilktng, ja telpai nepiekltst nepilnvarotas
personas;

71.2. sledzama telpad un sledzama tipa skapi vai atvilktng, ja telpai var pieklat
nepilnvarotas personas.

Ipasu kategoriju (sensitivu) personas datus papira forma glaba slédzama telpa un

sledzama tipa skapt vai atvilktné. Ja normativajos aktos ir noteiktas stingrakas

prasibas attieciba uz TpasSu kategoriju personas datu glabasanu, tad glabasanu veic
saskana ar normativajiem aktiem.

Darbiniekam aizliegts atstat Personas datus papira forma pieejamus personam,

kuram nav tiesibas tos apstradat (t.sk. aplikot), pieméram, atstdjot dokumentus

nekontroléti uz savas darba vietas galda, darba vietu pametot (tira galda politika).

Personas datus papira forma, kad tie nav nepiecieSami vai beidzies to glabasanas

termins, iznicina sadedzinot, izkauséjot, kimiski sadalot vai sasmalcinot, lai zustu

iespéja atgdt informaciju, taja skaita Personas datus, vai atjaunot tos.

Personas datus elektroniskd forma (tai skaita rezerves kopijas), kad tie nav

nepiecieSami vai beidzies to glabasanas termins, iznicina, lai zustu iespéja atgat

informaciju, taja skaita Personas datus, vai atjaunot tos.

Darbinieks, izbeidzot pildit savus amata pienakumus, nodod atpakal savam tieSajam

vaditdjam visus Personas datus, kas ir vina riciba, un kuri ir iegati, pildot piendkumus.

Gadijuma, ja péc Personas datu nodoSanas Darbinieka riciba vél palikusi Personas

dati, kas iegati, pildot pienakumus, tad nodroSina to dzé8anu vai iznicinaSanu.

VI.  Datu subjekta tiesibu nodrosinasana

Ja Institlcija plano uzsakt Personas datu apstradi mérkim, par kuru Datu subjekts nav
informéts, Informacijas resursu turétajs nodrosina, ka Datu subjekts ir par to informéts
pirms apstrades, ja Personas datus plano iegat no Datu subjekta, ja vien informacija
jau nav vina riciba.

InstitGcijai ir pienakums sniegt atbildi uz Datu subjekta pieprasijumu, ja to ir iesniedzis
Datu subjekts vai ta parstavis un ja tas ir adreséts Institicijai, vai tas attiecas uz
Institlcijas parzina esosu informaciju, vai funkciju, kuras izpildi, nodrosina Institicija.
Par visiem datu subjektu pieprasijumiem un stdzibam, kas skar ta personas datu
apstradi, InstitGcijai ir pienakums informét Institlicijas Koordinatoru un DAD.
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DAD gatavo atbildi uz Datu subjekta pieprasijumu par savu Personas datu apstradi un
aizsardzibu, ja tas adreséts PaSvaldibai kopuma, pamatojoties uz informaciju, ko
shiedz Institlicijas. Institlcijas atbild par sniegtas informéacijas patiesumu un pilnigumu.
Ja Datu subjekts verSas Institucija ar pieprasijumu nodroSinat vina ka Datu subjekta
tiesibas, tad Institlicija sadarbiba ar DAD sniedz atbildi uz Datu subjekta pieprasijumu,
ka art veic nepiecieSamas darbibas, lai nodrosinatu Datu subjekta tiesibas uz savu
Personas datu laboSanu, dzéSanu, ierobezoSanu, iebilSanu, tiesibas uz datu
parnesamibu, ka art nodroSina atbildes snieg$anu par Datu subjekta Personas datu
automatizétu individuala lemuma pienems$anu. Institlcija nepiecieSamibas gadijuma
izstrada kartibu, kada Institlicija sniedz atbildi uz Datu subjekta pieprasijumu. Minéta
kartiba nedrikst bat pretruna iekd&jiem un aréjiem normativajiem aktiem Personas
datu aizsardzibas joma.

Sniedzot Personas datus Datu subjektam par vina Personas datu apstradi, aizliegts

izsniegt citu Datu subjekta datus, ko pieprasitdjam nav tiesibas iegut.

Institlcija, sniedzot atbildi Datu subjektam, nodroSina, ka informaciju izsniedz Datu

subjektam, kas pieprasijis informaciju un kam ir tiesibas iegat informaciju. Ja

nepiecie$ams, Institlcijai ir tiesibas prastt, lai persona sniedz papildu informaciju, kas
ir nepiecieSama tai, lai parliecinatos par Datu subjekta identitati.

InstitGcija atbildi Datu subjektam sniedz kada no sekojoSiem veidiem:

83.1. uz Datu subjekta noradito pasta adresi, ierakstita véstulé;

83.2. nodrosinot Datu subjektam iespéju sanemt informaciju klatiené, to attiecigi
identificéjot;

83.3. elektroniska veida, bet attiecigi izvertéjot katru gadijumu, gan sniegtas
informacijas apjoma, gan personas identifikacijas, gan datu parsatiSanas kanala
droSibas zina, lai péc iespéjas izvairitos no Personas datu nonakSanas
neautorizétu treSo personu riciba.

Atbildi uz Datu subjekta pieprasijumu sniedz ménesa laika. So terminu var pagarinat

vél uz diviem ménesSiem, nemot véra pieprasijumu skaitu Pasvaldiba vai Institdcija un

Datu subjekta pieprasijuma sarezgitibu. Institicija informé Datu subjektu par atbildes

sniegSanas termina pagarinajumu un kavésanas iemesliem ménesa laika péc Datu

subjekta pieprasijuma sanemsanas.

Par liela apjoma informaciju ir uzskatama informacija, kad Datu subjekts pieprasa

informaciju, nenoradot datu apstrades noluku, vai laika posmu, par kadu vélas iegat

informaciju, vai pieprasijums ir adreséts Pasvaldibai, nevis konkrétai Institlicijai, vai

Pasvaldiba Datu subjekta Personas datu apstrade gada laika ir veikta vairak ka 3 (tris)

Institlcijas.

Ja Datu subjekta pieprasijums vai pieprasijumi ir acimredzami nepamatoti vai

parmeérigi, jo 1pasi to regularas atkartosanas dél, Institicija:

86.1. var pieprasit samaksu par to izpildi;

86.2. atsaka izpildtt pieprasijumu, noradot pamatojumu.

InstitGcija var pieprasit papildu samaksu par Personas datu kopijam, ja tas tiek

pieprasitas atkartoti, atbilstosi normativajiem aktiem.

Ja informéaciju par Datu subjektu pieprasa ta parstavis, Institlcijai ir pienakums

parliecinaties, ka Datu subjekts ir sniedzis piekriSanu Personas datu izsniegSanai

parstavim, pieprasot parstavim papildu informaciju par to, vai Datu subjekts ir sniedzis
parstavim piekriSanu Personas datu sanems$anai vai, ja iesp&jams, sazinas ar pasu

Datu subjektu.

Instithcijai ir pienakums informét DAD par visiem Datu subjekta pieprasijumiem,

sniegtajam atbildém un veiktajam datu apstrades darbibam, sagatavojot atbildi.

DAD veido Datu subjektu pieprasijumu registru, kas nodrosinas uzskaiti par Datu

subjektu pieprasijumiem, kontroli par atbilzu sagatavoSanas terminiem un statusiem,

Institicijas veiktajam datu apstrades darbibam pieprasijuma izpildes nodrosinasanai,

ka arT laus DAD identificet parmeérigus pieprasijumus, kuriem iesp&jams pieprasit

izmaksas balstitu samaksu par Datu subjekta pieprasijumu izpildi vai atteikt atbildes
shiegSanu.
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VILI. Personas datu aizsardzibas uzraudziba

91. DAD neatkarigi uzrauga Personas datu aizsardzibu Institlcijas saskana ar
pienakumiem un tiestibam, kas noteikti tas reglamenta.

92. DAD veic Personas datu aizsardzibas specialista pienakumus un funkcijas, kas izriet
no Visparigas datu aizsardzibas regulas prasibam.

93. DAD tiesibas:

93.1. pieprasit un sanemt no Institicijam DAD uzdevumu veikS8anai nepiecieSamo
informaciju un dokumentus, ka arT paskaidrojumus no minéto Institlciju
Darbiniekiem. Pieprasita informacija, dokumenti un paskaidrojumi iesniedzami
DAD tas noteiktaja kartiba un termin3;

93.2. veikt parbaudes Institlcijas, pieklustot telpam, iericem un informacijas
sistémam, kas saistitas ar Personas datu apstradi un aizsardzibu;

93.3. pieaicinat Institlciju Darbiniekus DAD noteikto uzdevumu veikSanai;

93.4. sniegt rekomendacijas Institlcijam Personas datu aizsardzibas joma;

93.5. sniegt konsultaciju Datu subjektam par vina tiesibu istenoSanu;

93.6. piedalities Liepajas valstspilsétas pasvaldibas domes un komiteju sédés, ka art
vadibas un darba grupu sanaksmes;

93.7. rekomendét Institlcijai veikt Novert&jumu;

93.8. darba pienakumu veik$anai izmantot visu DAD riciba eso$So materiali tehnisko
nodro$inajumu un informaciju;

93.9. DAD ir tiesibas pieprasit IKT un Informacijas resursu turétdjam un Institdciju
vaditajiem pienemt Iémumu par Darbinieka Auditacijas ierakstu pastiprinatu
parbaudi, piekluves tiesibu blokéSanu vai anuléSanu, ja ir pamatotas aizdomas,
ka Darbinieks ir veicis nelikumigu Personas datu apstradi. DAD nosita
pieprasijumu rakstveida (papira vai elektroniska forma) IKT, Informacijas resursu
turétajam un Institlicijas vaditajam.

94. DAD pirms parbaudes uzsak3anas Institlicija par to informé Institdciju. Institicijai ir
piendkums nodrosinat Institlcijas parstavja klatbatni DAD parbaudes veikSanas laika
un vieta.

95. DAD ir tiesibas noteikt Institlciju, kurai ir pienakums sniegt atbildi uz Datu subjekta
pieprasijumu, ja saskana ar Noteikumu 78.punktu nevar noteikt atbildigo Institiciju.

96. Uzdevumu izpildei DAD sadarbojas ar citam Institlicijam un citam valsts parvaldes
iestadem un amatpersonam.

97. DAD péc nepiecieSamibas organizé iecelto Koordinatoru sanaksmes, lai nodroSinatu
saskanotu Personas datu aizsardzibas prasibu ievieSanu un ievéroSanu Pasvaldiba.

98. DAD vaditajs Idz katra gada 31l.martam sagatavo un iesniedz Pa$valdibas
izpilddirektoram zinojumu par iepriek$€ja gada personas datu aizsardzibas butiskiem
notikumiem Pasvaldiba, taja ieklaujot vismaz 8adu informaciju — sanemto datu
subjektu pieprasijumu skaits, Informaciju par Institlciju datu apstrades registriem,
informaciju par konstatétajiem Personas datu aizsardzibas parkapumiem.

99. Visa informacija, kas sniedzama DAD saskana ar Siem Noteikumiem, sniedzama
elektroniskaja pasta adresé das@liepaja.lv.

VIIl.  Riciba parbaudes gadijuma
100. Institucija, sanemot informaciju par Datu valsts inspekcijas planotu parbaudi
Institdcija, ne velak ka 2 (divu) darba dienu laika par to informé DAD.

101. Institdcija sanemot Datu valsts inspekcijas informacijas pieprasijumu par datu
apstradi, ne vélak ka 2 (divu) darba dienu laika par to informé& DAD.

IX. Personas datu aizsardzibas parkapums

102. Par jebkuru Personas datu dro$ibas apdraudéjumu vai prettiesisku méginajumu
iegit Personas datus, ka arT par zinamu Personas datu aizsardzibas parkapumu
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Darbinieks nekavéjoties zino savam tieSajam vaditajam, kurs talak nekavéjoties zino
DAD.

103. DAD var pieprasit Darbiniekam sniegt papildu informaciju par zinoto Personas
datu dro8ibas parkapumu vai apdraudéjumu.

104. Ja Personas datu droSibas parkapums vai apdraudéjums notiek arpus darba laika,
tad Darbinieks par to zino péc iespéjas atrak, tiklidz tas ir iespéjams.

105. DAD piesaista IKT resursu turétdju un Institlcijas Koordinatoru, kuri veic
izvértéjumu par to, vai ir noticis Personas datu droSibas parkapums vai apdraudé&jums.

106. Ja IKT resursu turétajs secina, ka ir noticis Personas datu droSibas parkapums,
tad nekavéjoties par to tiek informéts Koordinators un DAD. Koordinators informé& par
to Informacijas resursu turétaju un Institlcijas vaditaju.

107. Ja Koordinators secina, ka ir noticis Personas datu droSibas parkapums, tad
nekaveéjoties par to tiek informéta DAD, Informacijas resursu turétajs un Institlcijas
vaditajs.

108. Koordinators, ja nepiecieSams, konsultgjoties ar DAD, konstaté un dokumenteé:
108.1. kadi Personas dati ir ietekméti;

108.2. vai ietekmétie Personas dati ir Ipadu kategoriju Personas dati;

108.3. vai Personas dati bija aizsargati pret piekluvi treSajam personam (pieméram,
Personas dati bija Sifréti) pirms droSibas parkapuma un ka tie bija aizsargati;
108.4. vai Personas dati ir nejausSi vai nelikumigi nosutiti, uzglabati, iznicinati,

nozaudéti, parveidoti, neatlauti izpausti vai ir bijusi neatlauta piekluve tiem;
108.5. vai Personas dati varétu bat izmantoti no treSo personu puses;
108.6. kadi Datu subjekti ir ietekméti, iespéjami ietekméto personu skaits, ka arT kada
ir potenciala ietekme uz personam (Datu subjektiem);
108.7. vai droSibas parkapumam ir vai varétu bat cita veida sekas.

109. IKT resursu turétajs veic Personas datu droSibas parkapuma novérsanu, tostarp
attiecigaja gadijuma — pasakumus, lai mazinatu ta iesp&jamas nelabvéligas sekas, ja
tas novérSams ar tehnisku risindjumu, un nosaka Personas datu droSibas parkapuma
novérSanas darbibas, ka arT iespéju robezas tas veic, par to informéjot Institlcijas
Koordinatoru. Visas darbibas, ko veic IKT resursu turétajs drodibas parkapuma
novérsanai, IKT resursu turétajs dokumenté.

110. Ja Personas datu droSibas parkapums vai ta sekas nav novérSamas ar tehnisku
risinajumu, Informacijas resursu turétajs veic Personas datu droSibas parkapuma
novérsanas pasakumus, tostarp attiecigaja gadijuma — pasakumus, lai mazinatu ta
iespéjamas nelabvéligas sekas.

111. Péc Noteikumu 108.punktd minétas informacijas apkopoSanas Koordinators
iesniedz informaciju DAD. DAD péc informacijas sanems3anas veic riska fiziskas
personas tiestibam un brivibam izvértéjumu, lai noteiktu vai Personas datu droSibas
parkapums rada risku Datu subjektu tiestbam un brivibam.

112. leverojot, ka Pasvaldibai par personas datu aizsardzibas parkapumu ne vélak ka
72 stundu laika ir jazino Datu valsts inspekcijai, iznemot gadijumus, kad maz ticams,
ka Personas datu droSibas parkapums varétu radit risku fizisku personu tiesibam un
brivibam, DAD sagatavo pazinojumu par datu aizsardzibas parkapumu ievérojot Saja
punkta noteikto terminu.

113. DAD pazinojumu par Personas datu aizsardzibas parkdpumu Datu valsts
inspekcijai sagatavo atbilstoSi Datu valsts inspekcijas sagatavotajai veidlapai.

114. Peéc pazinojuma sagatavoSanas DAD vaditdjs sniedz viedokli par personas datu
aizsardzibas parkapuma zinoSanu, ko iesniedz Pasvaldibas izpilddirektoram, kurs,
konsultéjoties ar iesaistitas Institlcijas vaditaju, pienem gala Iémumu par Personas
datu aizsardzibas parkapuma pazinojuma nosuatisanu Datu valsts inspekcijai.

115. Ja, pamatojoties uz sanemto informaciju, DAD konstaté, ka Personas datu
aizsardzibas parkapums varétu radit augstu risku personu tiesibam un brivibam, tad
Specialists nosdta informaciju atbildigajai Institlcijai, kura bez nepamatotas
kavésanas sniedz Noteikumu 111.punkta noradtto informaciju Datu subjektam.

116. Pazinojuma par Personas datu droSibas parkapums Datu valsts inspekcijai sniedz
§adu informaciju:

116.1. Institlcijas nosaukumu, registracijas numuru un pasta adresi;
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116.2. Padvaldibas noziméta datu aizsardzibas specialista vardu, uzvardu un
kontaktinformaciju vai norada citu kontaktpunktu, kur var iegat papildu informaciju;

116.3. datumu un laiku, kad noticis parkdpums, Personas datu aizsardzibas
parkapuma raksturu, célonus un, ja iespéjams, attiecigo Datu subjektu
kategorijas, aptuveno skaitu un attiecigo Personas datu ierakstu kategorijas un
aptuveno skaitu;

116.4. apraksta pasakumus, ko Pasvaldiba ir veikusi vai ta ir ierosinajusi veikt, lai
noveérstu Personas datu aizsardzibas parkapumu, tostarp attiecigaja gadijuma —
pasakumus, lai mazinatu ta iespéjamas nelabvéligas sekas;

116.5. apraksta Personas datu aizsardzibas parkapuma iesp&jamas sekas.

117. Datu subjektam informacija par Personas datu droSibas parkapums nav jasniedz,
ja:

117.1. Pasvaldiba ir Tstenojusi atbilstigus tehniskus un organizatoriskus aizsardzibas
pasakumus un minétie pasakumi ir pieméroti Personas datiem, ko skaris
Personas datu droSibas parkapums, jo Tpasi tadi pasakumi, kas Personas datus
padara nesaprotamus personam, kuram nav pilnvaru piekltt datiem, pieméram,
Sifresana;

117.2. Pasvaldiba ir veikusi pasakumus, ar ko nodroSina, ka vairs nevar
materializéties augstais risks attieciba uz Datu subjektu tiestbam un brivibam;

117.3. tas prasitu nesamérigi lielas piles. Sada gadijuma Pas$valdiba izmanto
publisku sazinu vai [idzigu veidu, ar ko Datu subjekti tiek informéti vienlidz efektiva
veida.

118. Personas datu droSibas parkapums nerada risku Datu subjektiem, ja Personas
dati ir Sifréti vai tie ir bijusi tiesiski publiski pieejami.

119. DAD apkopo informaciju par Personas datu droSibas parkapumu un ta novérsanu.
Ne retak ka reizi gada DAD sagatavo kopsavilkumu (atskaiti) par Personas datu
droSibas parkapumiem un to iemesliem, ka art uzkaita veiktos pasakumus droSibas
uzlaboSanai.

120. Péc Personas datu droSibas parkdpuma novérSanas DAD veic Personas datu
droSibas parkdpuma célonu analizéSanu, novérSanas pasakumu efektivitates
novértéSanu un, ja nepiecieSamas, izmainas eso$ajas sistémas, politika un
procediras, lai samazinatu l1dzigu parkapuma riskus.

X. Darbinieku apmacibas

121. DAD organizé regularas Darbinieku apmacibas par datu aizsardzibas
jautajumiem, kas notiek ne retak ka vienu reizi gada. Apmacibas tiek organizétas e-
apmacibu vidé vai klatiené lekcijas veida, Darbinieki tiek iepazistinati ar uzlabotam
proceduram, vai citos veidos, kas ce| Darbinieku zinaSanas datu aizsardzibas joma.

122. Péc regularajam apmacibam par datu aizsardzibas jautajumiem, Darbiniekiem
janokarto zinaSanu parbaudijums ar vismaz 80% pareizam atbildem.

123. Papildus DAD organizétajam regularajam apmacibam, ja nepiecieSams Institlcija
var organizét Darbinieku apmacibas par datu aizsardzibas jautajumiem.

124. |Institdcija atbilstoSi Liepajas valstspilsétas paSvaldibas informacijas sistému
droSibas politikas noteiktajai kartibai nodroSina sakotnéjo apmacibu par datu
aizsardzibas jautdjumiem Darbiniekiem, kuriem tiek pieskirtas jebkadas informacijas
sistémas lietotaja tiesibas.

Xl.  Nosléguma jautajums
125. InstitUcijas vaditajs nodroSina, ka visi Darbinieki tiek iepazistinati ar Siem

Noteikumiem. Institlcijai jaspéj pieradit faktu, ka Darbinieki ir iepazistinati ar Siem
Noteikumiem.
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